temala, 31 de marzo del 2020 -
Informe No. 003-2020 .~
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Licenciada ¥
CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES,
Viceministra de Cuitura -
Su despacho K

Estimada Viceministra:

De la manera més ateta me dirijo a usted con el propositc [de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Niimero 142-2020; Aprobado medianté|Acuerdo Ministerial Ntmero
7-2020, Correspondiente al mes de marzo del presente| afio, y para el cobro de mis
hionorarios estoy presentado factura niimero 000016 Serie|*B”.

Actividades Realizadas

a.}) Apoyar a Ja Coordinacién ?EéAdm%nistrgtiva-f;% en|| las diferentes actividades
administrativas del Ceniro Cultuzal Miguel Angel Astiirias.

b.) Brindar apoyo en los di‘feren’cefsE procesos adﬁfr%nist'aﬁvos y de iogistica para la
organizacion de actividades Culturales del Centfo Cultural Miguel Angel Asturias.

¢.) Apoyar al Coordinador Administ_#étivo en formufa{i" pragpuestas de frabajo que apoyen
el fomento y desarrollo de las actividades Centr’_@ cultiral Miguel Angel Asturias.

d.} Brindar apoyd en informes, reb’értes, documeﬁios y| toda informacién que le sea

requerida relacionade con la administracic')riii de||la dependencia en lo que
corresponde a las actividades a su cargo y del Céntro Cultural Miguel Angel Asturias.

e.) Otiras actividades afines a su cb}wtrato.




RESULTADOS OBTENIDOS

a.) Se apoyo a la Coordinacion Admlmstratlva en: !a

/
Cultural Miguel dngel Asturias,

b.) Se apoyé a la Coordinacion Admimstrat;va en Ia
satisfaccion de los expedientes de jardinizacién y mante
Centro cultural Miguel Angel Astur:as :

- ¢.} Se apoyé a la Coordinacién Admmlstratlva en ias prog

semanales con la proyeccidn de las diferentes seccio
Centro Cultural Miguel Angel Asturtas en el mes de may|

e

- d.) Se apoyd a la Coordinacién Admlmstratfva enla reallzac
de producto del aimacén para abastecer de materiales 2

boracion de solicitud de

a
requisicion de pago de los serwcaos basicos, agua tea‘cno e internet del Centro

slaboracion de cartas de
nimiento de extintores en el

[amaciones de actividades
nes de mantenimiento def
70,

on de requisicion de salida
cordes a su trabajo diario,

a todas las secciones de manten:mlento del Centro Cui!urat Miguel Angel Astunas

en el mes de marzo.
s e.) Se apoydé a la Coordinacion Admlnlstratlva conjunto

mantenimiento, en la elaboracién de oficics, recepci
llamadas en el Centro Cultural Msguei Angel Asturlas en

Atentamente,

V¢

Vivian Mar andez Tobar

2 ',._l,rv

con el departamento de
bn de notas, atencidn de
el mes de marzo.
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